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Da začnete z elektronsko prijavo morate opraviti varnosti postopek, in sicer na vnosni 
maski vnesete svoj elektronski naslov in EMŠO (razen če ste tuji državljan, potem se 
označi kljukica pri polju »tuj državljan« in s tem se preskoči vnos EMŠO). Na podlagi 
vnesenega sistem ugotovi ali je oseba že zavedena v našem Centralnem športnem 
registru. Na svoj elektronski naslov dobite varnostno PIN številko, ki velja 24 ur (po 
preteku 24 ur je treba ponovno zaprositi za PIN številko). S tem se izognemo raznim 
zlorabam. 
Opomba: EMŠO morate vpisati, ker je to del prijavnice na razpisan tečaj ter 
posledično se s tem podatkom kandidat vpiše v razvid strokovno usposobljenih 
strokovnih kadrov, ko uspešno opravi program usposabljanja po Zakonu o športu. 
Elektronske pošta je obvezen podatek za pošiljanje varnostne PIN številke in 
obvestil o morebitnih spremembah ali obveščanju o stanju razpisanega tečaja (plačilo 
kotizacije, sprememba urnika ipd.) 

 
Slika 53: Pričetek e-prijave na razpisan tečaj 

Po kliku na gumb »Prijava« vas sistem obvesti, da je bil vstopni žeton poslan na 
elektronski naslov kandidata (slika 24). 
 
 
Elektronsko obvestilo se glasi: 

 
Slika 54: Elektronsko obvestilo o pridobitvi varnostne PIN številke 

Po kliku na povezavo »TUKAJ« vas povezava postavi v vnosno masko za vnos 
PIN številke. 
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Slika 55: Vnos varnostne PIN številke 

 
Po kliku na gumb »Vstop« se odpre vnosna maska z osebnimi podatki 
kandidata (če kandidat že obstaja) oziroma prazna vnosna maska, če kandidat 
še ne obstaja. Podatke vnesete, jih dopolnite oziroma spremenite. Na koncu 
klikne na gumb »Potrdi«, da se podatki shranijo v začasno tabelo. 
 

 

Slika 56: Vnos ali urejanje osebnih podatkov. 

Opomba: Podatki se ne shranijo v centralno bazo oseb, ker kandidat še ni 
prijavljen na razpisan tečaj. Če kandidat ne zaključi svoje e-prijave na razpisan 
tečaj, se osebni podatki, ki jih je kandidat vnesel oziroma spremenil izbrišejo 
(prijava na tečaj ni bila uspešno zaključena). 
 
Po uspešnem vnosu osebnih podatkov (ki je prvi del prijave na tečaj) se sedaj 
vidi kateri kandidat je vstopil na proces prijave na razpisan tečaj (glej spodnjo 
sliko).  
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Slika 57: Uspešno izpolnjen prvi del prijave 

 
S pomočjo iskalnika kandidat poišče program usposabljanja in nato znotraj 
programa vidi seznam razpisanih tečajev. 
 

 

Slika 58: Razpisan tečaj nima zasedenih vseh mest 

Opomba: Kandidat lahko še vedno popravi osebne podatke tako, da klikne na 
gumb »Uredi« (slika 58). 
Kandidat pri izbranem razpisanem tečaju klikne na gumb »Prijava«, kjer se 
mu odpre drugi del prijavnice. 
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Slika 59: Izpolnitev drugega dela e-prijavnice 

Kandidat izpolni prijavnico in s klikom na gumb »Oddaj prijavo« odda 
prijavnico. 
Na svojem elektronskem naslov dobi izpolnjeno prijavnico v formatu PDF, kjer 
jo podpisano pošlje nosilcu oziroma izvajalcu tečaja. 
 

 

Slika 60: Oddana prijava 

 
Opomba: Kandidat ima v času prijave vedno možnost odpovedi, dokler ga 
nosilec oziroma izvajalec ne prenese med udeležence razpisanega tečaja. Takrat 
pa zadevo rešuje z izvajalcem tečaja. 
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Slika 61: Obvestilo o uspešni oddani prijavi 

 
Če pri razpisanem tečaju piše »Prijava - z oranžnim trikotnikom« pomeni, 
da ima razpisan tečaj zapolnjen termin prijav. Kandidat se lahko kljub temu 
prijavi na tečaj. Njegova prijavnica bo na čakanju, dokler se ne bo sprostilo 
prosto mesto. V tem primeru lahko se lahko obrne na izvajalca tečaja. 
Predlagamo, da se kandidat prijavi na drug prosti termin. 
 

 

Slika 62: Razpisan tečaj ima zapolnjen termin 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


